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ค่มือสาํหรับประชาชนู  : การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน กรณีจดทะเบียน 

ณ สาํนักงานเกษตรอาํเภอ/กิ�งอาํเภอ/สาํนักงานเกษตรเขต (กทม.) 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ  : สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร 

กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

1. ชื�อกระบวนงาน : การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน กรณีจดทะเบียน 

           ณ สํานกังานเกษตรอําเภอ/กิ�งอําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต (กทม.) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหม่ของงานบริการู  : จดทะเบียน  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชนว่าดว้ยการจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชน 

พ.ศ. 2548 

2) ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชน เรื�อง คณุสมบติัและหลกัเกณฑ์ของวิสาหกิจชมุชน 

 

3) พระราชบญัญติัส่งเสริมวิสาหกิจชมุชน พ.ศ.2548 

 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที�มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื �นที�ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา ระเบียบคณะกรรมการสง่เสริมวิสาหกิจชมุชนวา่ด้วยการจด

ทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15วนั 

9. ข้อมลสถติิู  
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด  

10. ชื�ออ้างอิงของค่มือประชาชน ู การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือข่ายวิสาหกิจชมุชน กรณีจดทะเบียน  

ณ สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร 
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11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีให้บริการ� สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร หม่ ู 4 ตําบลบางไทร อําเภอบางไทร จงัหวดั

พระนครศรีอยธุยา 13190    โทรศพัท์035-345554 /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 

ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑ์ของวิสาหกิจชมุชน 

(1) เป็นกิจการที�เกี�ยวกบัการผลิตสินค้า การให้บริการ หรือการอื�น ๆ ที�ทําให้เกิดการพฒันา และแก้ไขปัญหาของชมุชน 

(2) เป็นกิจการที�ดําเนินการ หรือประสงค์จะดําเนินการร่วมกนัในชมุชน โดยคณะบคุคลที�เป็น นิตบิคุคล 

     หรือไมเ่ป็นนิติบคุคลและประกอบด้วยสมาชิกที�อยู่ร่วมกนัในชมุชนไมน้่อยกวา่ 7 คน โดยบคุคลดงักลา่วต้องไมอ่ยู ่

     ในครอบครัวเดียวกนั 

(3) เป็นกิจการที�มีวตัถปุระสงค์เพื�อสร้างรายได้ เพื�อการพึ�งพาตนเอง และเพื�อประโยชน์สขุ ของคนในชมุชน 

(4) เป็นกิจการที�ไมข่ดัตอ่กฎหมาย ความสงบเรียบร้อย หรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน 

 

คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑ์ของเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน 

(1) ต้องประกอบด้วยวิสาหกิจชมุชนตั �งแต ่2 วิสาหกิจชมุชนขึ �นไปมารวมตวักนั 

(2) อาจมีบคุคลภายนอกซึ�งวิสาหกิจชมุชนเห็นวา่เป็นผู้ ที�สามารถให้ความรู้ ความชว่ยเหลือ หรือทําคณุประโยชน์อื�นใด 

มาร่วมในการดําเนินการด้วยก็ได้ 

(3) การจดัทํากิจกรรมอย่างหนึ�งอยา่งใดเพื�อประโยชน์ในการดําเนินงานของวิสาหกิจชมุชนในเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชนนั �น 

(๔) การดําเนินงานของเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชนต้องมีข้อบงัคบัในการบริหารจดัการเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน 

หมายเหตุ 

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วน หรือไมถ่กูต้อง และไมอ่าจแก้ไข เพิ�มเตมิได้ในขณะนั �น 

ผู้ รับคําขอและผู้ ยื�นคําขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐาน ร่วมกนัพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้

ยื�นคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ�มเตมิ หากผู้ ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ�มเตมิภายในระยะเวลาที�กําหนดผู้ รับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. ขั �นตอนการดําเนินงาน ตามคูมื่อจะเริ�มนบัระยะเวลาตั �งแตเ่จ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถกูต้องตามที�ระบไุว้ใน

คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

3. ทั �งนี �จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและกําหนดวนัทําสญัญาให้ผู้ ยื�นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที�พิจารณาแล้วเสร็จ 

4. คณะกรรมการสง่เสริมวิสาหกิจชมุชนจงัหวดั/กรุงเทพมหานคร เป็นผู้พิจารณาคําอทุธรณ์หรือข้อร้องเรียน คําวินิจฉยัของ

คณะกรรมการฯ ให้ถือเป็นที�สดุ 
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13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื�นแบบคําขอจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุชน/เครือขา่ย

วิสาหกิจชมุชน(แบบ 

สวช.01) และเจ้าหน้าที�

ตรวจสอบเอกสารบนัทกึ

ข้อมลูในระบบ 

และออกใบรับเรื�องการยื�นคํา

ขอจดทะเบียนวิสาหกิจ

ชมุชนและเครือข่ายวิสาหกิจ

ชมุชน (ท.ว.ช.1) ให้แก่ผู้ ยื�นฯ 

1 วนัทําการ สํานกังานเกษตร

อําเภอบางไทร 

- 

2) 

การพิจารณา 

 

2.1 เจ้าหน้าที�พิจารณา

รายละเอียดให้เป็นไปตาม

คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑ์

ของวิสาหกิจชมุชนและ

เครือข่ายวิสาหกิจชมุชนและ

บนัทกึข้อมลูในระบบ

สารสนเทศวิสาหกิจชมุชน( 2

วนัทําการ) 

2.2 ปิดประกาศรายชื�อ

วิสาหกิจชมุชน และ

เครือข่ายวิสาหกิจชมุชนและ

แบบ สวช. 01 เพื�อให้สมาชิก

และผู้ มีสว่นได้เสียตรวจสอบ 

ความถกูต้องข้อมลูในการจด

ทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและ

เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน( 7

วนัทําการ)  

9 วนัทําการ สํานกังานเกษตร

อําเภอบางไทร 

- 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เสนอนายทะเบียนลงนาม

อนมุตัใินหนงัสือสําคญัแสดง

การจดทะเบียนวิสาหกิจ

ชมุชนและเครือข่ายวิสาหกิจ

ชมุชน(ท.ว.ช.2) และเอกสาร

สําคญัแสดงการดําเนิน

กิจการของวิสาหกิจชมุชน

และเครือข่ายวิสาหกิจชมุชน

(ท.ว.ช.3) 

 

1 วนัทําการ สํานกังานเกษตร

อําเภอบางไทร 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 11 วนัทําการ 

 
14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ผา่นการดําเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 11 วนัทําการ 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ของสมาชิกและ 

ผู้ มีอํานาจทําการ

แทน) 
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15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอจด

ทะเบียน  (แบบ 

สวช.01) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือให้ความ

ยินยอมของสมาชิก

ซึ�งมีจํานวนไมน้่อย

กวา่กึ�งหนึ�งของ

สมาชิกทั �งหมด หรือ 

สําเนามตทีิ�ประชมุ

ซึ�งมอบหมายให้

บคุคลหนึ�งบคุคลใด

มาจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุชนแทน

(กรณีไมเ่ป็นนิติ

บคุคลและจด

ทะเบียนวิสาหกิจ

ชมุชน) 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 
ทะเบียนรายชื�อและ

ที�อยู่ 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

เอกสารแสดง 

วตัถปุระสงค์ ระเบียบ 

หรือข้อบงัคบัของนิติ

บคุคล(กรณีนิติ

บคุคล) 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 

บญัชีรายชื�อ

คณะกรรมการ

ดําเนินการปัจจบุนั

(กรณีนิติบคุคล) 

- 0 1 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) 

มตขิอง

คณะกรรมการ

ดําเนินการ หรือมติ

ของที�ประชมุใหญ่ 

ซึ�งมอบหมายให้

บคุคลหนึ�งบคุคลใด

มาจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุชนแทน

(กรณีนิติบคุคล) 

- 0 1 ฉบบั - 

7) 

หนงัสือสําคญัแสดง

การจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุชนที�

เป็นสมาชิกใน

เครือข่ายฯ 

สํานกังานเกษตร

อําเภอ 

0 1 ฉบบั ((กรณีจด

ทะเบียน

เครือข่าย

วิสาหกิจ

ชมุชน)) 

 

8) 

 

ข้อบงัคบัของ

เครือข่ายวิสาหกิจ

ชมุชน 

 

- 

 

0 

 

1 

 

ฉบบั 

 

((กรณีจด

ทะเบียน

เครือข่าย

วิสาหกิจ

ชมุชน)) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร หมู ่4 ตําบลบางไทร อําเภอบางไทร 

จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 13190 โทร 035-371242 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเกษตรกรุงเทพมหานคร (ที�สํานกังานเกษตรเขตนั �นสงักดัอยู)่ 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเกษตรจงัหวดั (ที�สํานกังานเกษตรอําเภอนั �นสงักดัอยู)่ 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ต ้ปณู .1111 

เลขที� 1  ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และค่มือการกรอก ู  

1) แบบคําร้องขอจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน(แบบ สวช.01) 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที�พมิพ์ 03/09/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานเกษตร อ. บางไทร กสก. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 

 


