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ค่มือสาํหรับประชาชนู  : การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน กรณีจดทะเบียน 

ณ ศนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจาํตาํบลู /แขวง (กทม.) 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ : สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร 

กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

1. ชื�อกระบวนงาน : การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน กรณีจดทะเบียน 

           ณ ศนูย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล/แขวง (กทม.) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหม่ของงานบริการ ู : จดทะเบียน  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชนว่าดว้ยการจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชน 

พ.ศ. 2548 

2) พ.ร.บ.  ส่งเสริมรัฐวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 

 

 3) ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชน เรื�อง คณุสมบติัและหลกัเกณฑ์ของวิสาหกิจชมุชน 

 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที�มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื �นที�ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา ระเบียบคณะกรรมการสง่เสริมวิสาหกิจชมุชนวา่ด้วยการจด

ทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15วนั 

9. ข้อมลสถติิู  
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน 

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด  

10. ชื�ออ้างอิงของค่มือประชาชน ู การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือข่ายวิสาหกิจชมุชน กรณีจดทะเบียน  

ณ ศนูย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจํา สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร  
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11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีให้บริการ� ศนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบลู /สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร 

 หมู่4 ตําบลบางไทร อําเภอบางไทร จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 13190  โทร 035-371242 

ติดต่อดว้ยตนเอง  ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 

ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

1.1 ยื�นคําขอจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุชน/เครือขา่ย

วิสาหกิจชมุชน( แบบ สวช.01) 

และเจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสาร 

1.2 เจ้าหน้าที�ศนูย์ฯรวบรวมแบบ

คําขอนําสง่สํานกังานเกษตร

อําเภอ/กิ�งอําเภอ/สํานกังาน

เกษตรเขต (กทม.)  

บนัทกึข้อมลูในระบบและออกใบ

รับเรื�องการยื�นคําขอจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุนและเครือข่าย

วิสาหกิจชมุชน (ท.ว.ช.1) 1.3 นํา

ใบรับเรื�องการยื�นคําขอจด

ทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและ

เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน 

(ท.ว.ช.1) ไปมอบให้แก่ผู้ ยืนฯ 

 

 

5 วนัทําการ สํานกังานเกษตร

อําเภอบางไทร 

- 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 

 

2.1เจ้าหน้าที�ตรวจสอบข้อมลู

คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑ์ของ

วิสาหกิจชมุชนและเครือข่าย

วิสาหกิจชมุชน และเอกสาร

หลกัฐาน แล้วบนัทกึข้อมลูใน

ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชมุชน 

( 2 วนัทําการ) 

2.2 ปิดประกาศรายชื�อวิสาหกิจ

ชมุชนและเครือข่ายวิสาหกิจ

ชมุชน และแบบ สวช.01 ณ 

สํานกังานเกษตรอําเภอ/กิ�ง

อําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต 

(กทม.) เพื�อให้สมาชิกและผู้ มี

สว่นได้เสียตรวจสอบความถกู

ต้องข้อมลูในการจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุชนและเครือข่าย

วิสาหกิจชมุชน( 7 วนัทําการ) 

9 วนัทําการ สํานกังานเกษตร

อําเภอบางไทร 

- 

 

3) 

 

ลงนาม/คณะกรรมการ 

มีมต ิ

 

 

เสนอนายทะเบียนลงนาม

อนมุตัใินหนงัสือสําคญัแสดง

การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชน

และเครือข่ายวิสาหกิจชมุชน

(ท.ว.ช.2) และเอกสารสําคญั

แสดงการดําเนินกิจการของ

วิสาหกิจชมุชนและเครือข่าย

วิสาหกิจชมุชน(ท.ว.ช.3) 

 

 

1 วนัทําการ 

 

สํานกังานเกษตร

อําเภอบางไทร 

 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนัทําการ 
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14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั �นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ของสมาชิกและ 

ผู้ มีอํานาจทํา

การแทน) 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอจด

ทะเบียน  (แบบ 

สวช.01) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือให้ความ

ยินยอมของสมาชิก

ซึ�งมีจํานวนไมน้่อย

กวา่กึ�งหนึ�งของ

สมาชิกทั �งหมด หรือ 

สําเนามตทีิ�ประชมุซึ�ง

มอบหมายให้บคุคล

หนึ�งบคุคลใดมาจด

ทะเบียนวิสาหกิจ

ชมุชนแทน(กรณีไม่

เป็นนิติบคุคลและจด

ทะเบียนวิสาหกิจ

ชมุชน) 

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 
ทะเบียนรายชื�อและ

ที�อยู ่ของสมาชิก 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

เอกสารแสดง 

วตัถปุระสงค์ 

ระเบียบหรือ

ข้อบงัคบัของนิติ

บคุคล(กรณีนิติ

บคุคล) 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 

บญัชีรายชื�อ

คณะกรรมการ

ดําเนินการปัจจบุนั

(กรณีนิติบคุคล) 

- 0 1 ฉบบั - 

6) 

มตขิอง

คณะกรรมการ

ดําเนินการ หรือมติ

ของที�ประชมุใหญ่ 

ซึ�งมอบหมายให้

บคุคลหนึ�งบคุคลใด

มาจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุชนแทน

(กรณีนิติบคุคล) 

- 0 1 ฉบบั - 

7) 

หนงัสือสําคญัแสดง

การจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุชนที�

เป็นสมาชิกใน

เครือข่ายฯ 

สํานกังานเกษตร

อําเภอ 

0 1 ฉบบั (กรณีจดทะเบียน

เครือข่ายวิสาหกิจ

ชมุชน) 

8) 

ข้อบงัคบัของ

เครือข่ายวิสาหกิจ

ชมุชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีจดทะเบียน

เครือข่ายวิสาหกิจ

ชมุชน) 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนสํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร หมู ่2 ตําบลบางไทร อําเภอบางไทร  

จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 13190 โทร 035-371242 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียนสํานกังานเกษตรกรุงเทพมหานคร (ที�สํานกังานเกษตรเขตนั �นสงักดัอยู)่ 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียนสํานกังานเกษตรจงัหวดั (ที�สํานกังานเกษตรอําเภอนั �นสงักดัอยู)่ 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ต ้ปณู .1111 

เลขที� 1  ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และค่มือการกรอก ู  

1) แบบคําร้องขอจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน(แบบ สวช.01) 

- 

 

19. หมายเหตุ 

- 

วันที�พมิพ์ 03/09/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานเกษตร อ. บางไทร กสก. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 


