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ค่มือสาํหรัู บประชาชน : การขึ �นทะเบียนเกษตรกร กรณีเกษตรกรนําแปลงใหม่มาขึ �นทะเบียนด้วยตนเอง 

 ณ สาํนักงานเกษตรอาํเภอ/สาํนักงานเกษตรเขต(กทม.) 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ : สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร 

กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

1. ชื�อกระบวนงาน : การขึ �นทะเบียนเกษตรกร กรณีเกษตรกรนําแปลงใหมม่าขึ �นทะเบียนด้วยตนเอง 

             ณ สํานกังานเกษตรอําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต(กทม.) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหม่ของงานบริการู  : ขึ �นทะเบียน  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) ระเบียบคณะกรรมการนโยบายและแผนพฒันาการเกษตรและสหกรณ์ว่าดว้ยการขึ�นทะเบียนเกษตรกร 

พ.ศ. 2554 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที�มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื �นที�ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา  ไมมี่  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0  วนัทําการ 

9. ข้อมลสถติิู  

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด   
 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด   

10. ชื�ออ้างอิงของค่มือประชาชน ู การขึ �นทะเบียนเกษตรกร กรณีเกษตรกรนําแปลงใหมม่าขึ �นทะเบียนด้วยตนเอง  

ณ สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีให้บริการ�  สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร หม่ ู 4 ตําบลบางไทร  อําเภอบางไทร 

 จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 13190  โทร 035-371242 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 

ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ครัวเรือนเกษตรกรผู้ขอขึ �นทะเบียนจะต้องเป็นผู้ประกอบกิจกรรมการเกษตร เป็นอาชีพหลกั หรือรองก็ได้ 

2. ครัวเรือนเกษตรกร 1 ครัวเรือน จะมีตวัแทนมาขอขึ �นทะเบียนได้เพียง 1 คน 

3. เกษตรกรต้องบรรลนุิตภิาวะ และมีสญัชาตไิทย กรณีเป็นนิติบคุคล จะต้องมีการมอบหมายตวัแทนมาขึ �นทะเบียน 

4. ผู้ขอขึ �นทะเบียนใหม่ หรือเพิ�มแปลงใหม ่ให้ไปยื�นเอกสารที�สํานกังานเกษตรอําเภอที�ตั �งแปลงที�ดนิที�ทํากิจกรรมอยู ่

หากมีแปลงที�ทํากิจกรรมหลายพื �นที� หลายการปกครอง ให้ไปยื�นที�สํานกังานเกษตรอําเภอที�ตั �งแปลงหลกั 

5. ผู้ขอขึ �นทะเบียน ต้องมีพยานแปลงข้างเคียงหรือผู้ นําชมุชนในพื �นที�ตั �งแปลง รับรองการใช้ประโยชน์ที�ดนิและการจดัทํา

กิจกรรมการเกษตร โดยต้องลงลายมือชื�อเป็นพยาน กําหนดให้ระบตุําแหนง่กรณีพยานเป็นผู้ นําชมุชน 

6. เกษตรกรที�ปลกูพืชเศรษฐกิจที�กรมสง่เสริมการเกษตรกําหนดจะต้องมีการตรวจสอบ ดงันี � 

 6.1 หากเกษตรกรเพาะปลกูพืชชนิดเดมิในแปลงเดมิที�เคยขึ �นทะเบียนไว้(เนื �อที�ปลกูไมเ่กินของเดมิ) จะมีการตรวจสอบ

โดยนํารายชื�อและรายละเอียดการเพาะปลกูไปตดิประกาศเพื�อให้ตรวจสอบโดยชมุชน 

 6.2 หากเกษตรกรเพาะปลกูพืชในแปลงใหมซ่ึ�งยงัไมเ่คยขึ �นทะเบียนไว้ จะมีการตรวจสอบพื �นที�จริงโดยเจ้าหน้าที�ส่งเสริม

การเกษตรที�ได้รับมอบหมาย 

 

หมายเหตุ : 

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วน หรือไมถ่กูต้อง และไมอ่าจแก้ไข เพิ�มเตมิได้ใน

ขณะนั �น ผู้ รับคําขอและผู้ ยื�นคําขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐาน ร่วมกนัพร้อมกําหนด

ระยะเวลาให้ผู้ ยื�นคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ�มเตมิ หากผู้ ยื�นคําขอไมด่ําเนินการแก้ไขเพิ�มเตมิภายในระยะเวลาที�กําหนดผู้

รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. ขั �นตอนการดําเนินงาน ตามคูมื่อจะเริ�มนบัระยะเวลาตั �งแตเ่จ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถกูต้องตามที�ระบไุว้ใน

คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

3. ทั �งนี �จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื�นคําขอทราบภายใน 7 วนัทําการนบัแตว่นัที�พิจารณาแล้วเสร็จ 

4. สําหรับพืชเศรษฐกิจ ใช้ระยะเวลาทั �งสิ �น ไมเ่กิน 40 วนัทําการ พืชอื�นๆ ใช้ระยะเวลาทั �งสิ �น ไมเ่กิน 4 วนัทําการ 
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13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เกษตรกรยื�นแบบคําร้องขอ

ขึ �นทะเบียนเกษตรกรที�

กรอกข้อมลูครบถ้วน

สมบรูณ์พร้อมการรับรอง

เอกสารเพื�อให้เจ้าหน้าที�

ตรวจสอบความครบถ้วน 

สมบรูณ์ของข้อมลูและ

เอกสาร 

(หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ คือ 

สํานกังานเกษตรอําเภอ/

สํานกังานเกษตรเขต 

(กทม.)) 

 

1 วนัทําการ สํานกังานเกษตร

อําเภอบางไทร 

- 

2) 

การพิจารณา 

 

2.1 เจ้าหน้าที�พิจารณา

ตรวจสอบรายละเอียด 

ความถกูต้องของข้อมลูการ

ถือครองที�ดนิ 

2.2 เจ้าหน้าที�ดําเนินการ

รวบรวมข้อมลูเกษตรกร 

บนัทกึข้อมลูเข้าสูร่ะบบ

โปรแกรมทะเบียนเกษตรกร

และจดัทําข้อมลูของ

เกษตรกร เพื�อเตรียมแผน

ตรวจสอบพื �นที�จริง โดยจดั

กลุม่ตรวจสอบพื �นที�ตาม

สถานที�ตั �งแปลง   

38 วนัทําการ สํานกังานเกษตร

อําเภอบางไทร 

- 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2.3 เจ้าหน้าที�ดําเนินการนดั

หมายเกษตรกรและลง

ตรวจสอบพื �นที�จริง และ

ยืนยนัตามถกูต้องของ

ข้อมลูในพื �นที�โดยการ

ตรวจสอบ พิกดั GPS ชนิด / 

พนัธุ์พืช / เนื �อที�ปลกู 

(หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ คือ 

สํานกังานเกษตรอําเภอ/

สํานกังานเกษตรเขต 

(กทม.)) 

 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าหน้าที�เสนอนาย

ทะเบียนลงนามในสมดุ

ทะเบียนเกษตรกร 

(หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ คือ 

สํานกังานเกษตรอําเภอ/

สํานกังานเกษตรเขต 

(กทม.)) 

 

1 วนัทําการ สํานกังานเกษตร

อําเภอบางไทร 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 40 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั �นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

  

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอขึ �น

ทะเบียนเกษตรกร 

(แบบ ทบก.01) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 
สมดุทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

3) 

หลกัฐานแสดง

สิทธิการถือครอง

ที�ดนิ 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 
หนงัสือมอบ

อํานาจ 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 
สมดุทะเบียน

เกษตรกร 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 
รูปถ่าย ขนาด 1 

นิ �ว 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเกษตรอําเภอบางไทร หมู ่4 ตําบลบางไทร อําเภอบางไทร จงัหวดั

พระนครศรีอยธุยา 13190 โทร 035-371242 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเกษตรจงัหวดั (ที�สํานกังานเกษตรอําเภอนั �นสงักดัอยู)่ 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเกษตรกรุงเทพมหานคร (ที�สํานกังานเกษตรเขตนั �นสงักดัอยู)่ 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ต ้ปณู .1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และค่มือการกรอก ู  

1) แบบคําขอขึ �นทะเบียนเกษตรกร (แบบ ทบก.01) 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 

 

 

วันที�พมิพ์ 03/09/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานเกษตร อ. บางไทร กสก. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 


